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Rickenbach, 30. September 2024

Herzlich willkommen in der Gemeinde Rickenbach, einer aufstrebenden Landgemeinde mit
rund 2800 Einwohnerinnen und Einwohnern in der idyllischen Umgebung nahe Winterthur.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen/eine

Sachbearbeiter/-in Soziales und Gesundheit 80-100 %

Was erwartet Dich?
e Administrative Fallaufnahme und Fallabschllsse
o Vorbereiten von VerfUgungen und Beschllssen
e Terminkontrollen fur anstehende FallUberprifungen und wiederkehrende Termine
¢ Krankenkassen-Angelegenheiten inkl. KVG-Abrechnung und Revision
e Allgemeine Sekretariatsarbeiten im Auftrag der Sozialarbeitenden
e Triage des allgemeinen Abteilungs-Mails
e Super-User unseres FallfUhrungssystems Tutoris
e Mithilfe bei statistischen Erhebungen
o Kontrolle der Rechnungen im Bereich Pflegefinanzierung
e Selbstandige Prufung und Berechnung von Elternbeitragen fur die ausserfamiliare
Kinderbetreuung

Was bringst Du mit?
e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung, vorzugsweise in einer éffentlichen
Verwaltung
e Ausgepragter Dienstleistungssinn fur Klienten und Mitarbeitende
e Selbstandigkeit, Eigeninitiative, Belastbarkeit und Organisationsfahigkeit
e Gute IT-Kenntnisse (MS-Office, vorzugsweise Tutoris)
e Stilsicheres Deutsch
e Verstandnis fur Personen in schwierigen Lebenssituationen

Was bieten wir?
e Vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe in einem dynamischen Arbeitsumfeld
e Fortschrittliche Arbeitsbedingungen
e Weiterbildungs- und Entwicklungsmaéglichkeiten
e Wertschatzendes Betriebsklima in einem kleinen, motivierten Team
e Gut eingerichteter Arbeitsplatz in unserem neuen Gemeindehaus

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen an
beat.maugweiler@rickenbach-zh.ch. FUr Auskunfte stehen Dir die Abteilungsleiterin Nicole
Bosshard, Tel. 052 320 95 03, oder der Gemeindeschreiber Beat Maugweiler,

Tel. 052 320 95 01, gerne zur Verflgung.
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